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ANEXO 1

Checklist — Pagamento indenizatorio decorrente de requisicio administrativa realizada com
fundamento no Decreto Municipal n° 27.565/2025

ITEM PROCEDIMENTO SIM NAO NAO SE
(n.° de APLICA
documento SEI)

1 Requerimento do
fornecedor e documentacao
inicial

1.1 Requerimento do fornecedor
ou prestador de servigos
contendo identificacao
completa, descricdo  dos
bens/servigos requisitados,

valor solicitado e
data/assinatura
1.2 Habilitagdo  juridica  do

requerente (ato constitutivo,
estatuto ou contrato social) e
suas respectivas alteragdes

1.3 Documentos de identificacao
do representante legal da
empresa

1.4 Procuragao, se for o caso

2 Documentacao
comprobatoria da
requisicao

2.1 Copia do ato formal de
requisicdo  emitido  pela
autoridade competente com
fundamento no  Decreto
Municipal n® 27.565/2025

2.2 Documento fiscal ou
equivalente da entrega dos
bens ou prestacio dos
servicos (nota fiscal, recibo,
etc.)

2.3 Documentos complementares
que comprovem a entrega e
recebimento  (termos  de
entrega, laudos, fotografias,
etc.)




24

Atestado de  recebimento
emitido por servidor
responsavel  da  unidade
requisitante

Certidoes de regularidade

Certiddo de regularidade
fiscal perante a Fazenda
Nacional

3.2

Certiddo de regularidade
fiscal perante a Fazenda
Estadual do domicilio ou sede
da contratada

33

Certiddo de regularidade
fiscal perante a Fazenda
Municipal do domicilio ou
sede da contratada

34

Certificado de Regularidade
do FGTS (CRF)

3.5

Certidao Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT)

3.6

Declaragdo de que nao
emprega menores de dezoito
anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e
menores de dezesseis anos,
salvo na condigdo de aprendiz

3.7

Certiddo de idoneidade e de
ndo impedimento de contratar
com a Administracdo Publica
(certiddo  consolidada do
TCU, TCE/PI e Certidao
negativa correcional — ePAD,
CGU-PJ, CEIS, CNES ¢
CEPIM, CNJ)

Manifestacoes técnicas e
analises administrativas

4.1

Manifestagdo do  servidor
responsavel pela unidade que
obteve o servigo ou produto,
contendo as circunstancias da
requisi¢do administrativa

4.2

Manifestagdo da GEADM-
DAF-FMS sobre a
inexisténcia de contrato ou ata
de Registro de Precos com o
fornecedor que contemple o
objeto

4.3

Atesto da GEADM-DAF-
FMS sobre a inexisténcia de
penalidade aplicada a empresa
requerente que impega o
recebimento de pagamentos
da Administracao




Pesquisa de precos e analise
de valores

5.1

Realizagdo de pesquisa de
precos no mercado, conforme
metodologia do  Decreto
Municipal n°® 22.042/2022 e
art. 23 da Lei n°® 14.133/2021

52

Documento da pesquisa de
precos contendo, no minimo,
descri¢ao do objeto,
identificacdo do responsavel,
fontes consultadas, série de
precos  coletados, método
estatistico aplicado e memoria
de calculo

53

Utilizagdo de pelo menos dois
parametros de  pesquisa
previstos no art. 6° do Decreto
Municipal n° 22.042/2022 ou
justificativa para a
impossibilidade

54

Consideracdo da ordem de
prioridade estabelecida no art.
6° do Decreto Municipal n°
22.042/2022 ou justificativa
para a impossibilidade

5.5

Utilizagao de precos vigentes
a época do
fornecimento/presta¢ao

5.6

Manifestagao do setor
financeiro sobre a
compatibilidade dos valores
requeridos com o0s pregos
praticados no mercado

5.7

Em caso de readequagdo de
precos, notificacao ao
requerente com garantia de
prazo  para  manifestagdo
(cinco dias tuteis)

5.8

Em caso de preco a ser pago
maior que o da pesquisa de
precos, justificativa
fundamentada do setor
financeiro

Pesquisa de precos e analise
de valores

6.1

Informacao de disponibilidade
orcamentdria e financeira para
0 pagamento

6.2

Indicacdo da classificagao
funcional programatica e da
categoria  econdmica da
despesa




7 Controle interno e analise

juridica

7.1 Manifestagdo do Controle
Interno da FMS (para valores
acima de um milhdo de reais)

7.2 Checklist ~ preenchido e
assinado pelo servidor do
orgao solicitante responsavel
pela conferéncia

7.3 Declaragao da autoridade
competente de que o caso
concreto se amolda aos
termos do Parecer Referencial

8 Decisao administrativa e
pagamento
8.1 Termo de Reconhecimento de
Divida devidamente

preenchido e assinado pela
autoridade competente

8.2 Autorizagdo de pagamento
pelo ordenador de despesas

8.3 Nota de empenho ou
documento equivalente

8.4 Manifestagdo  acerca  da

apuracdo de responsabilidade
de quem deu causa a situagdo
emergencial, nos termos do
art. 4° do Decreto Municipal
n® 27.565/2025

8.5 Comprovante de pagamento

Observacoes relevantes:

e A verificagdo de cada item deve ser atestada com o nimero do documento SEI ou, em caso negativo,
com a respectiva justificativa

e A analise quanto a prescri¢do deve considerar o prazo de 5 anos, contados da data da efetiva requisi¢do
ou da caracteriza¢ao do dano

e Nos casos de complexidade especifica ou que nao se enquadrem perfeitamente nos parametros deste
Parecer Referencial, o processo deve ser submetido a analise individualizada da Assessoria Juridica

Documento assinado eletronicamente por Mateus Scipiio Moura, Chefe da Assessoria Juridica da
FMS e Procurador do Municipio, em 08/04/2025, as 14:34, com fundamento no Decreto n°
24.514/2023 - PMT.
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e l.-'- . A autenticidade do documento pode ser conferida no site

3 https://sei.pmt.pi.gov.br/sei/controlador_externo.php?

e acao=documento_conferir&id orgao acesso_externo=0 informando o codigo verificador 11927226 ¢
o codigo CRC AE424CSF.

Referéncia: Processo n2 00047.001746/2025-15 SEI n2 11927226
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